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SMĚRNICE č. 1/2023 
O postupu pro nakládání s nalezenými věcmi a zvířaty  

 
Zpracující orgán: 

Tajemník 
 

Článek 1 
Předmět úpravy 

 
1.1. Předmětem úpravy je stanovení základních pravidel pro nakládání s movitými věcmi ztracenými či 

skrytými, které byly nalezeny na území města Bystřice nad Pernštejnem (dále jen „město“), včetně 
postupu při nálezu zvířete, jehož nález byl městu oznámen.  
 

Článek 2  
Základní ustanovení 

 
2.1. Nálezy věcí a zvířat jsou obecně upraveny zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník (§ 1051 a 

násl.), přičemž platí zejména: Má se za to, že každý si chce podržet své vlastnictví a že nalezená věc 
není opuštěná. Kdo věc najde, nesmí ji bez dalšího považovat za opuštěnou a přivlastnit si ji.  

2.2. Nelze-li z okolností poznat, komu má být věc vrácena, a nepovažuje-li se věc za opuštěnou, oznámí 
nálezce bez zbytečného odkladu nález městu, na jejímž území byla nalezena, byla-li věc nalezena ve 
veřejné budově nebo ve veřejném dopravním prostředku, odevzdá nálezce nález provozovateli těchto 
zařízení. Město vyhlásí nález obvyklým způsobem a rozhodne o tom, jak bude nalezená věc 
uschována, přičemž nalezená věc může být uschována u nálezce či jiné osoby, pokud s tím tyto 
osoby souhlasí a je-li to vhodné. Uplynou-li tři roky od vyhlášení nálezu, nabude nálezce, město nebo 
jiná osoba, které byla věc svěřena, vlastnické právo k věci. 

2.3. Je-li nalezeno zvíře, u něhož je zjevné, že mělo vlastníka, oznámí nálezce nález bez zbytečného 
odkladu městu, nelze-li z okolností poznat, komu má být zvíře vráceno. Nalezené zvíře může 
opatrovat i jeho nálezce s péčí řádného hospodáře, dokud se zvířete neujme jeho vlastník, přičemž 
nepřihlásí-li se o zvíře zjevně určené k zájmovému chovu nikdo do dvou měsíců od vyhlášení nálezu, 
nabude k němu nálezce vlastnické právo. Prohlásí-li nálezce městu, že zvíře nabýt nechce a svěří-li 
město zvíře osobě provozující útulek, nebo jiná zařízení pro zvířata, může tato osoba se zvířetem 
volně nakládat, pokud se o ně nikdo nepřihlásí do čtyř měsíců ode dne, kdy jí bylo zvíře svěřeno. 

 
Článek 3 

Oznámení a p řevzetí nálezu 
 

3.1. Město přijímá oznámení o nálezu a přebírá věci nalezené na jeho území do úschovy. Od 
provozovatelů veřejných budov nebo veřejných dopravních prostředků přijímá oznámení a nalezené 
věci pouze tehdy, nestanoví-li jiný právní předpis jinak. 

3.2. Pro území města a jeho místních částí je určeným místem pro odevzdávání nalezených věcí Městský 
úřad města Bystřice nad Pernštejnem, na adrese ulice Příční 405 (dále jen MěÚ). Evidenci vede a od 
nálezců přebírá věci s výjimkou zvířat pověřený zaměstnanec MěÚ, odboru správního a školství – 
sekretariát starosty, podatelna (dále jen „pověřený zaměstnanec“). 

3.3. S níže uvedenými nalezenými věcmi naloží podatelna takto: 
a) finanční prostředky budou uschovány do uzamykatelné pokladny na podatelně, 
b) vkladní knížky, akcie, dluhopisy, kupony, směnky, šeky a jiné listiny (dále jen „cenné papíry“), u 
nichž není znám jejich vlastník, budou uschovány do uzamykatelné pokladny na podatelně.  
c) platební a kreditní karty – pověřený zaměstnanec informuje subjekt, který kartu vydal a následně je 
tomuto subjektu odešle,  
d) drahokamy, perly a jiné obdobné cenné předměty budou uschovány do uzamykatelné pokladny na 
podatelně, 



e) zbrojní průkaz, zbrojní licenci, evropský zbrojní pas nebo průkaz zbraně bezodkladně protokolárně 
předá nejbližšímu útvaru Policie ČR, v souladu s ustanovením § 68 zákona č. 119/2002 Sb., o 
zbraních, a nepostupuje podle dalších ustanovení o nálezu,  
f) zbraň, střelivo, munici nebo výbušninu nepřevezme, pouze přijme oznámení o nálezu, o kterém 
nálezci vydá potvrzení, a oznámení nálezu předá nejbližšímu útvaru Policie ČR, v souladu s 
ustanovením § 68 zákona č. 119/2002 Sb., o zbraních, a nepostupuje podle dalších ustanovení o 
nálezu, 
g) občansky průkaz, cestovní doklad, potvrzení o občanském průkazu, potvrzení o změně rodinného 
stavu popř. o změně příjmení v souvislosti se změnou stavu sňatkem, řidičsky průkaz, jiné průkazy 
nebo doklady zašle subjektu, který doklad vydal, a nepostupuje podle dalších ustanovení o nálezu, 
h) archeologické nálezy nepřevezme, pouze přijme oznámení o nálezu, o kterém nálezci vydá 
potvrzení, a oznámení nálezu předá Archeologickému ústavu nebo nejbližšímu muzeu, v souladu s 
ustanovením § 23 zák. č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, a nepostupuje podle dalších 
ustanovení o nálezu,  
i) nález věci, u které je zjevné, že pochází z trestné činnosti, neprodleně oznámí nejbližšímu útvaru 
Policie ČR a v součinnosti s ní provede náležitá opatření,  
j) u nalezených mobilních telefonů se pověřený zaměstnanec pokusí najít vlastníka prostřednictvím 
adresáře a nález vlastníkovi nahlásí a domluví se na jeho předání. V případě, že vlastník nebude 
identifikován, telefon bude uschován do uzamykatelné pokladny na podatelně, 
k) ostatní nalezené movité věci o větší velikosti v úschově města budou uloženy ve skladu budovy 
MěÚ, 
l) zvířata nalezená na území města odchytávají pracovníci společnosti LARN Brno, spol. s r.o., a to 
na základě oznámení pověřeného zaměstnance městského úřadu.  Nalezená zvířata budou následně  
převezena do kotce dočasného pobytu, který provozuje TS města a.s., přičemž součástí tohoto 
procesu bude vyhotovení „Záznam o nálezu zvířete“ (příloha č. 1). 

3.4. O převzetí nálezu, s výjimkou zvířat, vyhotoví pověřený zaměstnanec MěÚ „Záznam o nálezu“ 
(příloha č. 2). 

3.5. Město nepřevezme následující věci:  
a) podléhající rychlé zkáze, např. potraviny, krmiva, nápoje,  
b) zapáchající, vlhké, plesnivé, znatelně poškozené či silně znečištěné (např. oděvy, obuv, prádlo), 
nepoškozený textil (např. deky, pokrývky, prostěradla, drobné prádlo aj.),  
c) nefunkční technické předměty s poškozeným či zcela chybějícím vnitřním mechanismem, tudíž 
zjevně nepoužitelné. 

 
Článek 4  

Vyhlášení nálezu 
 
4.1. Město nález neprodleně zveřejní na www stránkách města po dobu třech let ode dne nálezu.  
4.2. Od prvního dne následujícího po vyhlášení nálezu vyvěšením na www stránkách města počíná 

plynout lhůta pro oprávnění věc užívat jako oprávněný držitel a lhůta pro nabytí vlastnického práva k 
věci podle občanského zákoníku. 

4.3. Pokud nalezená věc obsahuje kontakt na vlastníka, nebo zjistí-li město vlastníka z jiného 
nezaměnitelného označení věci, vyzve jej pověřený zaměstnanec k jejímu vyzvednutí. Do „Záznamu 
o nálezu“ bude zapsáno jméno a příjmení vlastníka věci. Výzvu k vyzvednutí věci lze učinit osobně, 
telefonicky nebo písemně, prostřednictvím držitele poštovní licence. 

4.4. Pokud je to vhodné a účelné, může město provést šetření za účelem zjištění vlastníka věci. Zjišťování 
se neprovádí, pokud je s věcí nakládáno podle zvláštního zákona. 

 
Článek 5 

Uschování nálezu 
 

5.1. Nalezené věci budou uschovány dle čl. 3 odst. 3. Pověřený zaměstnanec je povinen zajistit uložení 
věci po zákonem stanovenou dobu takovým způsobem, aby nedošlo k její ztrátě, odcizení, zničení či 
poškození. 

5.2. Nalezená zvířata jsou umístěna v kotci dočasného pobytu v areálu TS města a.s., a to po dobu tří 
dnů. V této době si je mohou majitelé vyzvednout, přičemž zaplatí poplatek za umístění a opatrování 
zvířete. V případě nevyzvednutí nalezeného zvířete budou následně převezena do útulku pro 
opuštěná zvířata. 

 
 



Článek 6 
Vydání nálezu 

 
6.1. Zjistí-li podatelna vlastníka nalezené věci, oznámí mu nález a vyzve ho, aby si věc převzal. 
6.2. Přihlásí-li se vlastník nalezené věci nebo ten, kdo věc ztratil, do 3 roku od vyhlášení nálezu, vydá mu 

podatelna věc. 
6.3. Podatelna vydá nalezenou věc, pokud vlastník věci nebo ten, kdo ji ztratil: 
 a) prokáže svou totožnost způsobem obvyklým, tj. předložením občanského průkazu či cestovního 

dokladu, 
 b) prokáže své vlastnické právo k nalezené věci (např. dokladem o koupi či jiném způsobu nabytí, 

záručním listem, fotografií, svědeckou výpovědí, apod.) nebo skutečnost, že věc ztratil (např. 
dokladem o právu věc užívat, fotografií, svědeckou výpovědí, apod.),  

 c) sdělí obci datum, místo a čas, kdy byla věc ztracena,  
 d) sdělí popis ztracené věci.  
6.4. O vydání nalezené věci sepíše podatelna protokol, jehož formulář je přílohou č. 2 této směrnice. 
6.5. Zjistí-li podatelna vlastníka věci nebo osobu, která věc ztratila, či přihlásí-li se taková osoba sama, a 

následně odmítne nalezenou věc převzít, bude s věcí dále nakládáno tak, jako kdyby se o ni nikdo 
nepřihlásil. 

 
Článek 7 

Nakládání s nálezy, které nabylo m ěsto 
 
7.1. Uplynutím zákonné lhůty tří let ode dne vyhlášení nálezu nabude město k nalezené movité věci 

vlastnické právo. 
7.2. Jedenkrát za rok, a to vždy v měsíci lednu, předloží pověřený zaměstnanec ve spolupráci s 

tajemníkem úřadu radě města návrh, jak bude naloženo s nalezenými věcmi, ke kterým město nabylo 
vlastnické právo (vyjma zvířat).  

7.3. S nabitými věcmi bude naloženo těmito způsoby: 
 a) peněžní hotovost bude převedena na činnost Oblastní charity Žďár nad Sázavou, konkrétně 

sociální služby, které jsou provozovány ve městě (dále jen „charita“).  
 b) věci movité upotřebitelné budou bezúplatně převedeny do majetku příspěvkové organizace, 

organizační složky zřizovaných nebo založených městem nebo charitě, 
 c) věci movité viditelně hodnotné či upotřebitelné a věci upotřebitelné, které nebyly převedeny do 

majetku dle písmena b) tohoto odstavce budou nabídnuty ke koupi prodejcům se shodným 
zaměřením a se získanou peněžní hotovostí bude naloženo dle písmena a) tohoto odstavce. 

 d) neupotřebitelné věci předá pověřený pracovník do sběrného dvora firmy TS města a. s. 
 

Článek 8 
Závěrečná ustanovení a nabytí ú činnosti 

 
8.1. Tuto směrnici schválila Rada města Bystřice nad Pernštejnem dne 28.03.2023 usnesením č. 23-06-

20. Schválením radou města nabývá směrnice platnosti a účinnosti. 
 

 
 
 
 …………………………….. …………………………… 
 Mgr. Martin Horák Ing. Emil Ondra  
 starosta místostarosta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Příloha č. 1. 
 
 

Městský ú řad Byst řice nad Pernštejnem 
Příční 405, 593 01 Byst řice nad Pernštejnem 

 

Záznam o nálezu/odchycení zví řete č. …………… 
 

 
 
Nález 

Zvíře/popis: 

Kde nalezeno/odchyceno: 

Kdy (datum/čas): 
 
 

Kým bylo odchyceno – jména odchytávajících: 

Poznámka (např. zraněné, agresivní/neagresivní, výbava - obojek/postroj/známky) 
apod.: 
 
 
Za TS města a.s. zvíře převzal/převzala dne: 

Zvíře bylo vyzvednuto dne…………………………………………………………………... 
Zvíře bylo vyzvednuto kým (jméno, adresa, datum narození)…………………………… 
………………………………………………………………………………………………….. 
Byl zaplacen poplatek za umístění ve výši………………………………………………… 
 
Podpisy: 
 
………………………………………                      …………………………………………. 
     pracovníka TS města, a.s.                                           majitele zvířete 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Příloha č. 2. 
 

Městský ú řad Byst řice nad Pernštejnem 
Příční 405, 593 01 Byst řice nad Pernštejnem 

 

ZÁZNAM O NÁLEZU  č. 
 

 
     

Nálezce 

Jméno a příjmení: 

Bydliště:                                                                    Tel. kontakt: 

Podpis: 

 
 
Nález 

Věc: 

Kde: 

Kdy: 

Poznámka: 

Za MěÚ Bystřice n. P. nález převzala dne: 

Nález byl vyzvednut dne: 

 
 
 
 


